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Introducción

Cuando interactuamos con la computadora a través de ventanas, íconos, barras de 
herramienta y menú, estamos utilizando un entorno gráfico.

La XO utiliza el entorno gráfico SUGAR. El mismo cuenta con cuatro vistas: vecindario, 
grupo, hogar y última actividad. Cada vista provee funciones distintas. Tiene un Diario 
que registra todos los trabajos que realicemos con las Actividades, y un Marco que nos 
permite acceder a vistas y funciones de la XO.

Vista Hogar

Es  la  vista  que  vemos  cuando  termina  de  cargar  el  entorno  gráfico.  Nos  permite 

acceder a las Actividades. Tiene dos modos de visualización:  favoritos y   lista. 
Para cambiar de uno a otro hacemos clic sobre los íconos correspondientes en la barra 
superior de la pantalla.
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Ícono de la XO

Situamos el puntero del ratón sobre el ícono XO y se despliega  un menú  que nos 
permite:

• Apagar la XO.

• Reiniciar la XO.

• Acceder a Mis Ajustes.

El mismo ícono y su menú podemos verlo en todas las vistas de XO.

Observación. Si deseamos reiniciar o apagar la XO, es recomendable haber guardado 
previamente las Actividades realizadas, sino se perderán. 
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Ícono de la Actividad 

Si es la primera vez que utilizamos la Actividad, al posicionarnos sobre ella la única 
opción que se desplegará será la de Empezar nuevo.

A medida que vamos trabajando en ella y guardando tareas podremos retomarlas 
desde el menú del ícono de la Actividad, como se muestra en el ejemplo. Este menú 
muestra los últimos cinco registros de la Actividad, siempre que sigan guardados en el 
Diario.

Al tener registros de la Actividad para retomar, el ícono queda resaltado con los 
colores de nuestra XO. Cambia el color si compartimos la Actividad con otro usuario. 
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Modo de Vistas

Si posicionamos el puntero del ratón sobre el ícono  y esperamos unos segundos, 
aparece la opción para organizar los íconos de las Actividades favoritas en Modo Anillo 
o en Modo Libre .  

Vista de favoritos

Muestra las Actividades favoritas dispuestas en forma de anillo entorno al ícono de la 
XO.

Modo Libre

Muestra las  Actividades favoritas dispuestas arbitrariamente. Las podemos ubicar en 
la pantalla de la forma deseada.
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Vista en Lista

El modo Vista en lista nos permite visualizar todas las Actividades instaladas en la XO 
y elegir las que aparecerán en la Vista de Favoritos.

• Activar o Desactivar la visualización del  ícono en la Vista de Favoritos.  A la 
izquierda del nombre de la  Actividad encontramos una estrella. Si efectuamos 
un clic sobre la misma, se pinta, indicando  que el ícono ahora es visible desde 
la Vista de Favoritos.

• ícono  de  la  Actividad,  posicionándonos  sobre  él  se  despliega  un  menú  que 
permite:

• Empezar nuevo, inicia la Actividad.

• Remover de favoritos.

• Borrar.

• Versión de la Actividad, nos indica la versión que se encuentra instalada en la 
XO.

• Última instalación de la Actividad, hace referencia al tiempo que lleva instalada 
en la XO.
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Vista Vecindario
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La Vista Vecindario nos permite visualizar:

Red Ad-hoc

Mediante la Red Ad-hoc podemos compartir algunas Actividades. Existen tres distintas, 
para poder reconocerlas se nombran con los números 1, 6 y 11.

Conexiones AP (Access Point)

Un AP o Punto de Acceso (en inglés Access Point) es una conexión inalámbrica a una 
red o servidor con el fin de acceder, a través del mismo, a Internet.

Las conexiones a un AP pueden ser:

• Restringidas, piden una clave de acceso para conectarse.

• No restringidas, cualquiera se puede conectar.

• Conexión favorita, marcadas con una estrella. Indica aquellos AP a los que nos 
conectamos habitualmente.

Si estamos correctamente conectados a un AP, observamos los paréntesis alrededor. 

Actividades Compartidas

Algunas  Actividades nos  ofrecen  la  posibilidad  de  trabajar  de  forma  colaborativa, 
pudiendo compartir las mismas con otras XO.  Para ello, todas las XO que quieran 
compartir Actividades, deben conectarse a la misma Red Ad-hoc o AP.

Luego  de  esto,  uno  de  los  usuarios  abre  la  Actividad deseada  y  en  la  pestaña 
Actividad selecciona la opción Compartir con Mi Vecindario. Ahora podremos observar 
que en el  Vecindario aparece el ícono de la  Actividad que se está compartiendo. Lo 
que debemos hacer es posicionarnos sobre el  ícono,  esperar que se despliegue el  
menú y seleccionar la opción Unirse.

Filtro 

El Filtro es un campo de texto en el cual podemos colocar un criterio de búsqueda (un 
nombre,  parte  de  un  nombre,  una  letra,  etc.).  Al  hacerlo,  en  el  Vecindario,  sólo 
quedarán visibles los  AP, Redes Ad-hoc o íconos de XO que cumplan con el criterio 
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establecido, es decir, que coincidan con él o lo contengan.

Vista Grupo

Nos permite ver aquellos usuarios que hemos agregado como amigos. De esa forma, 
si deseamos ver si nuestros amigos se encuentran conectados, en lugar de buscarlos 
entre todas las conexiones de la Vista Vecindario, nos dirigiremos directamente a la 
Vista Grupo. Los íconos de mis amigos que se encuentren conectados se verán en 
color.
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Mis ajustes

Para ingresar a Mis ajustes nos dirigimos al ícono de XO en cualquiera de las vistas, 
posicionamos el puntero y a continuación se desplegará un menú.

Luego que hacemos clic sobre Mis ajustes encontramos:  

MAN.FORM.ManualdeSugar Página 12 de 42

Filtro Salir de Mis Ajustes

Barra de
desplazamiento



Manual Sugar 0.88

                                        Formación 

El filtro nos facilita la búsqueda de opciones disponibles.

En caso que deseemos salir de Mis ajustes debemos presionar la cruz  ubicada en el 
ángulo superior derecho de nuestra pantalla.

En Mis Ajustes encontramos las siguientes opciones:

Acerca de mí
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Esta opción nos permite:

• Asignar  nombre  del  usuario:  nos  permite  cambiar  o  asignar  el  nombre  de 
usuario a nuestra XO. 

• Cambiar el color del ícono de XO.

Si realizamos algún cambio podremos  Salir o  Guardar las modificaciones realizadas 
con la cruz o el tilde que aparecen en la parte superior derecha de la pantalla. Al 
guardarlas,  se deberá reiniciar la XO.

Acerca de mi computadora

Nos brinda información importante sobre nuestra XO:

• Identidad, proporciona el Número de Serie de la XO.

• Software, vemos versión de la imagen de  Sugar, del Firmware y del Firmware 
de Wireless , el Plazo y la Versión de la actualización. El plazo nos indica en que 
fecha se bloqueará la XO.  Esta fecha se actualiza al  conectarnos a la   Red 
Ceibal. 

• Licencia, haciendo clic en  Licencia completa se despliega toda la información 
acerca de la licencia de software instalada en nuestra XO.
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Accesibilidad

Manejo de Accesibilidad 

Si tenemos seleccionada esta opción y estamos conectados al servidor de la Red 
Ceibal, se actualiza el software específico para Accesibilidad.

Teclado

Teclas  del  ratón: Nos  permite  mover  el  puntero  del  ratón  utilizando  el  teclado 
numérico o las teclas de juego.

Tecla  pegajosa: Realiza  las  combinaciones  de  teclas  que  requieren  pulsaciones 
simultáneas, presionando las teclas de una en una. Ej: Ctrl + Q, primero Ctrl y después 
la tecla Q.

Tecla de rebote: Ignora la presión rápida y repetida de una tecla, el sistema la tomará 
como una única pulsación.

Teclado virtual: Al seleccionarlo nos solicita reiniciar la XO. Luego se agrega un nuevo 
ítem al Marco que permite activar o desactivar el teclado en pantalla.
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Pantalla

Contraste:  Visualizamos  con  mayor  contraste  la  pantalla.  Letras  más  grandes,  en 
negrita, resaltan los íconos, el formato de los cuadros de filtros son rectángulos y las 
ventanas de diálogo tienen mayor contraste.

Letras mayúsculas: Todo el texto de la interfaz queda escrito en letras mayúsculas. 

Ratón 

Ratón blanco: El puntero lo veremos más grande, con fondo blanco y contorno negro. 

Aceleración: Cambia la velocidad con la que se desplaza el puntero en la pantalla. Si 
arrastramos  la  barra  de  deslizamiento  hacia  la  derecha  aumenta  la  aceleración. 
Podemos utilizar seis niveles diferentes.

Al  guardar  los  cambios  de  Accesibilidad,  se  desplegará  un  mensaje  solicitando  el 
reinicio de la XO.

Fecha y Hora

Cambiamos la zona horaria.
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Una vez realizados los cambios y al presionar la opción  Guardar, se desplegará un 
mensaje pidiendo el reinicio de la XO.

Cuadro o Marco
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Esquina:  Nos permite  configurar cuánto tiempo va a demorar en aparecer el  Marco 
cuando se lleva el puntero a cualquier esquina de la pantalla.

Borde: Nos  permite  configurar  cuánto  tiempo va a demorar  en aparecer  el  Marco 
cuando se lleva el puntero a cualquier borde de la pantalla.

Si llevamos las dos opciones a  nunca, solamente se podrá activar mediante

la tecla Marco.
Al guardar los cambios realizados se desplegará un mensaje solicitando el reinicio de 
la XO.

Idioma

Nos permite cambiar el idioma del entorno. De esta manera toda la interfase de Sugar 
pasará a estar en ese idioma. Podemos agregar más de uno, estableciendo además 
del  idioma  principal  de  la  interfase  uno  alternativo.  No  todos  los  idiomas  tiene 
traducciones  completas,  es  decir  que  no  todos  los  elementos  de  Sugar  (botones, 
ventanas,  mensajes,  etc.)  tienen  por  qué  estar  en  el  idioma  principal  que 
seleccionamos. Por defecto, lo que no pueda traducirse al idioma principal se mostrará 
en  inglés.  Pero,  si  seleccionamos  aquí  un  idioma  alternativo  (como  por  ejemplo 
portugués), se usará ese.

Una vez realizados los cambios, se desplegará un mensaje pidiendo el reinicio de la 
XO.
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Configurar módem 3G

Para configurar el módem 3G debemos ingresar una serie de datos proporcionados por 
nuestro proveedor

• Usuario

• Contraseña

• Numero: este dato ya viene ingresado con el valor *99# y no debe modificarse.

• Punto de Acceso

• PIN

• PUK (si corresponde)
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Una vez configurado el Módem desde Mis ajustes, para poder tener acceso a Internet 
debemos activar el Marco y en el ícono del módem seleccionar la opción Conectar.

Red

Radio:  Activamos y desactivamos el radio de la red inalámbrica.  Si desmarcamos la 
casilla de verificación, al ir a la Vista Vecindario, no veremos puntos de acceso ni redes 
mallas.

Descartar Historial de Red: Nos permite descartar el historial de red para que la XO no 
busque el punto de acceso favorito como primer alternativa de conexión.

Servidor: En la opción Malla, donde dice Servidor, podemos introducir el nombre de un 
servidor de colaboración. Esto nos permite compartir Actividades con otras personas 
conectadas al mismo servidor en el país.

Energía

La opción Energía permite incrementar la vida de la batería de las siguientes formas:
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Manejo automático de energía: Disminuye el brillo de la pantalla un minuto después 
que cesa la  actividad en la XO.

Manejo extremo de energía: Deshabilita el radio inalámbrico, es decir que las antenas 
dejarán de estar activas. Al no recibir alimentación eléctrica las antenas, el consumo 
de  la  batería  bajará.  Sin  embargo  hay  que  tener  en  cuenta  que  si  tenemos 
seleccionada esta opción no podremos acceder ni a los AP ni a las Redes Ad-hoc.
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Software Updates

Permite actualizar e instalar Actividades en la XO. Para ello debemos estar conectados 
a un AP.

Si no estamos conectados a Internet se mostrará el siguiente mensaje:

"Could not access the network to check for updates" 

Si estamos conectados, demorará unos segundos en comparar la versión incorporada 
en la XO con la que se encuentra en el Repositorio (sitio Web que contiene las últimas 
Actividades). 
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Por defecto nos muestra todas las  Actividades que poseen una nueva versión. Si no 
deseamos  actualizar  alguna  de  ellas  simplemente  desmarcamos  la  casilla  de 
verificación.
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Si las actividades se actualizaron veremos el siguiente mensaje:

Marco o Cuadro

El Marco permite visualizar:
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Vistas y Actividades abiertas

En la parte superior del Marco podemos:

• Cambiar entre Vistas.

• Ir a la última Actividad abierta.

• Ir al Diario.

• Visualizar las Actividades en ejecución.
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Colaboradores

Muestra el  ícono de nuestra XO y los distintos colaboradores con los que estamos 
compartiendo alguna Actividad.

Portapapeles

Cuando en una Actividad copiamos texto o imagen, el recorte se representará en el 
panel  izquierdo  del  Marco.  Al  posicionarnos  sobre  el  ícono  del  elemento  copiado, 
visualizaremos las siguientes opciones:

• Eliminar: si  se  borra  el  archivo  sin  guardarlo  en  el  Diario lo  haremos 
definitivamente.

• Abrir con: nos da a elegir con que Actividad podemos abrir el archivo .
• Guardar: lo guarda en el Diario con el nombre “Objeto de portapapeles”

Indicadores de Sistema

En el indicador de sistema podemos visualizar:
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Recursos del sistema:  Muestra información acerca del porcentaje de uso que está 
haciendo Sugar del procesador y de la memoria RAM. El ícono además mostrará una 
"carita feliz" si el uso de recursos es óptimo, e irá variando a una "carita triste" a 
medida que el uso de recursos de hardware aumente.

Pendrive y Memorias SD: Si conectamos un pendrive o una tarjeta SD podemos ver 
el ícono en el Marco y acceder desde allí a las mismas opciones de uso que vamos a 
tener desde el Diario.

Módem 3G: Si tenemos un módem 3G conectado al puerto USB y configurado en Mis 
ajustes, podemos conectarlo o desconectarlo desde su ícono en el Marco.

Conexiones: Permite visualizar si la XO se encuentra correctamente conectada a un 
AP o Red Ad-hoc y el nombre de la conexión. 

Control  de Volumen: Desde aquí  podemos  controlar  el  volumen de  la  XO.  Otra 
opción es utilizar las teclas que cumplen esa función.

Batería: Al posicionarnos sobre el ícono, podemos visualizar la carga de la batería 
que le queda a la XO y el tiempo que tenemos para poder usarla sin volver a cargarla.

Diario

El  Diario es  el  espacio  de  almacenamiento  principal  de  nuestra  XO.  Allí  queda el 
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registro de todo lo que realizamos con las Actividades, así como los documentos que 
creamos y las descargas que efectuamos de la web.

Podemos ingresar de distintas formas:

• desde  el  Marco,tenemos  dos  opciones:   presionar  el  ícono  del  Diario o 
posicionarnos sobre el ícono y esperar unos segundos, se desplegará un menú 
con  dos  opciones:  Mostrar  contenidos y  Reparar,  además  de  mostrarnos 
también  el espacio libre disponible de la memoria total de la XO (8GB). Para 
acceder al Diario seleccionamos la opción Mostrar contenidos.

• Otra opción es presionando la tecla Diario

Filtros

Los filtros facilitan la búsqueda de un registro determinado en el Diario. Estos registros 
se almacenan aquí cada vez que usamos una  Actividad o guardamos la tarea en la 
que estamos trabajando. Este se puede buscar de las siguientes formas:
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• Escribiendo en la barra gris una palabra que identifique el archivo o actividad a 

buscar. En este caso se buscará tanto en el nombre del archivo como en su 
descripción y en sus etiquetas, como veremos más adelante.

• Filtrar por Actividad o tipo de archivo.

• Buscar por fecha de modificación.

Ordenar (Vista en lista)

El botón a la derecha de los filtros nos permite ordenar la vista en lista del  Diario 
según diversos criterios:

• Ver por última edición

• Ver por fecha de creación

• Ver por tamaño

Actividades Ejecutadas

Muestra:

• Una estrella que permite marcar la actividad como importante.

• El  nombre  de  la  actividad  realizada.  Haciendo  clic  derecho  sobre  éste  lo 
podemos modificar.

• Colaboradores con los que se compartió la tarea realizada.

• Última vez que se guardó la tarea.

Menú del Diario

Si nos posicionamos sobre cualquiera de las entradas del  Diario y esperamos unos 
segundos, se desplegará un menú con las siguientes opciones:
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• Retomar: nos permite retomar el trabajo realizado, es decir abrir el documento 
creado.

• Reiniciar con: si la tarea puede ser retomada con diferentes Actividades, desde 
esta opción podemos seleccionar con qué Actividad abrirlo.

• Copiar: copia la entrada seleccionada al portapapeles.

• Enviar  a:  permite  enviar  el  archivo  al  Diario de  otra  XO;  ésta  debe  estar 
agregada previamente como Amigo en la Vista Grupo y ambas XO deben estar 
conectadas a la misma red.

• Ver detalles: nos lleva a la Vista en Detalle de la entrada seleccionada.

• Borrar: elimina la entrada seleccionada del Diario.
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Vista en Detalle

A la  Vista en Detalle accedemos desde el Menú del  Diario o desde la flecha que se 
encuentra a la derecha de cada entrada.

En la Barra Superior tenemos tres botones que nos permiten retomar la actividad, 
copiarla al portapapeles y borrarla. 

Por debajo de ella, una barra gris muestra una opción  Atrás que nos devuelve a la 
vista en lista del Diario.

En la Vista en Detalle podemos ver y editar información detallada acerca del archivo 
seleccionado.

Los elementos que tenemos son:

• Nombre de la actividad o archivo: para cambiarlo simplemente realizamos un 
clic sobre el campo de nombre, borramos el existente y colocamos el nuevo.
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• Vista miniatura: dependiendo del tipo de registro que se trate (una imagen, un 

video, un texto, un registro de Navegar, etc), la Vista en Detalle, puede mostrar 
una vista preliminar del archivo en forma de miniatura.

• Datos  de  la  entrada:  nos  informa  acerca  del  tipo  de  archivo,  fecha  de 
modificación y tamaño en kilo-bytes.

• Descripción: aquí podemos ver, editar o agregar una descripción del contenido 
del archivo. Esto es importante pues cuando realizamos una búsqueda en el 
Diario nos devuelve resultados que contienen el criterio de búsqueda tanto en 
el título, como en la descripción, como en las etiquetas.

• Etiquetas: son una serie de palabras clave que podemos asociar al archivo para 
facilitar su búsqueda u organización. Ingresaremos cada etiqueta separada de 
la siguiente por una coma.

• Participantes:  si  en  la  elaboración  del  archivo  que  estamos  visualizando 
participaron  más  de  un  usuario,  compartiendo  la  Actividad,  los  mismos 
aparecerán listados aquí.

Reparar Diario

Como ya vimos, si nos posicionamos sobre el ícono del  Diario, tanto desde el  Marco 
como desde  la  Vista  Hogar,  se  despliega  una ventana  con  dos  opciones:  Mostrar 
contenidos y Reparar.

La opción Reparar debe utilizarse para volver a indexar el Diario en caso de que éste 
haya quedado corrupto por algún error en el sistema o una salida abrupta del mismo 
(como cuando se produce un corte de energía).
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Transferir archivos

Si  queremos  transferir  un  archivo  de  nuestro  Diario  a  otra  XO,  podemos  hacerlo 
mediante una conexión inalámbrica.
Para ello, ambas XO deben estar conectadas a la misma red ad hoc y estar agregadas 
como Amigos en la Vista Grupo.

Desde el Diario nos posicionamos sobre el archivo a transferir y esperamos a que se 
despliegue el menú. Tras esto seleccionamos la opción Enviar y a continuación la XO 
amiga a la que deseamos transferir.
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Iniciada la transferencia vemos un ícono indicando la acción, a la vez que en la otra XO 
aparece un ícono similar en el marco solicitando confirmación.
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Debemos  Aceptar la transferencia para que ésta pueda llevarse a término. Una vez 
finalizada, el archivo queda disponible en el Diario de la XO de destino.

Uso del Pendrive y Tarjeta SD

Para  hacer  uso  de  un  pendrive  o  una  tarjeta  de  memoria,  debemos conectarlo  a 
cualquiera de los puertos USB o al lector de memorias de la XO y luego dirigirnos al 
Diario. Una vez que la XO lo reconozca, una barra aparece en la zona inferior de la 
pantalla  en  donde  podemos  ver  dos  íconos,  el  del  Diario  y  el  que  representa  al 
pendrive o la tarjeta SD que acabamos de conectar.
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Para poder ver los contenidos del pendrive o la tarjeta debemos realizar un clic sobre  
el ícono correspondiente en la barra inferior; de la misma forma, presionamos el ícono 
del Diario para volver a ver sus contenidos en pantalla.

Copiar archivos desde y al pendrive

Para pasar  archivos desde el  Diario al  pendrive y  viceversa,  debemos  arrastrar  el 
documento al ícono correspondiente en la barra inferior.
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Quitar Pendrive

Para poder retirar el pendrive de la XO, nos posicionamos con el puntero del ratón 
sobre  el  ícono  del  mismo  en  la  barra  inferior  y  esperamos  unos  segundos.  Se 
despliega una ventana que muestra: el nombre del pendrive, un indicador del espacio 
libre en el mismo y tres opciones, la última de las cuales es Quitar.
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Una vez seleccionada la opción  Quitar debemos esperar hasta que la barra inferior 
desaparezca y ya podemos retirar nuestro pendrive del puerto USB.

Esto también puede realizarse desde el ícono del pendrive en el Marco.

Respaldar y Restaurar Diario

Los contenidos del  Diario pueden ser respaldados en un pendrive o tarjeta SD para 
luego poder restaurarlos. Esto es útil, por ejemplo, ante la necesidad de un flasheo en 
el que no queremos perder nuestros documentos guardados.

Para esto debemos conectar el pendrive o la tarjeta de memoria en la que vayamos a 
realizar el respaldo. Nos posicionaremos sobre su ícono en el  Diario o en el Marco, y 
esperaremos  que  se  despliegue  la  ventana  correspondiente.  A  continuación 
seleccionaremos la opción Respaldar Diario.
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Aparece una ventana pidiéndonos confirmación para continuar con el respaldo.

El proceso de respaldo puede demorar un tiempo mayor o menor dependiendo de la 
cantidad de contenidos a guardar. Terminado el mismo,  aparece una ventana con el 
siguiente mensaje: "El contenido del Diario ha sido guardado."

Para restaurar un respaldo a nuestro Diario, debemos colocar el pendrive o tarjeta que 
contiene el  mismo y seleccionar de la ventana del  dispositivo la opción  Restaurar 
Diario.
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Aparece una ventana  pidiéndonos confirmación de la restauración y advirtiéndonos 
que los contenidos actuales del Diario serán eliminados al realizar el proceso. 

Seleccionaremos Iniciar para que dé comienzo la restauración.

Observación. Debemos tener en cuenta que el respaldo solo se puede recuperar en 
la XO de origen, dado que se respalda con el número de serie de la computadora.
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Atajos de Teclado
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Vista Vecindario
Vista 
Hogar

Diario

Vista Grupo Última Actividad 
activa

Marco

Aumentar brillo de pantalla

Disminuir brillo de pantalla

Disminuir volumen

Aumentar volumen
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Realizar capturas de pantalla

Reiniciar la XO
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